Inschrijvingen en betalingen

opvolgen via Mijn Beheer
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Dit kom je te weten

- Wat is de inschrijfmodule?

- Welke soort formulieren kan je opmaken?
- Hoe kan je betalingen koppelen aan je
formulieren?

- Hoe kan je ingaves opvolgen en beheren?

- Vragen
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Inschrijfmodule

Vereenvoudig je clubadministratie

1) Eenvoudig formulieren opmaken en beheren

3 toepassingen

v' Aansluitformulieren: leden kunnen zichzelf online
aansluiten bij je club

v Inschrijfformulieren: personen kunnen zichzelf online
inschrijven voor een clubactiviteit, event, feest,
uitstap,... van je club

v' Verkoopformulieren: personen kunnen kledij, materiaal,
wafeltjes,... van je club aankopen




Inschrijfmodule

Vereenvoudig je clubadministratie

2) Betalingen opvolgen
v" Online: voor VZW'’s via Mollie
v Overschrijving: voor FV en VZW’s via automatische
betaalopdracht.

3) Beschikbaar voor sportclubbestuurders in Mijn Beheer
v' Menu “Inschrijvingen/formulieren”

www.mijnbeheer.sportateam.be/inloggen



3 stappen in de praktijk

Zo ga je te werk

e Maak je formulier
e Bepaal jouw instellingen

e Publiceer je formulier
e Deel via je communicatiekanalen

e \/olg inschrijvingen op
e \Verwerk inschrijvingen
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Problemen?

Ervaar je ergens moeilijkheden of problemen? Aarzel
niet om hulp te vragen.

- Mijn Beheer: team@sporta.be

- Mollie: chunkay.tang@mollie.com



mailto:team@sporta.be
mailto:chunkay.tang@mollie.com

Dit krijg je nog bezorgd

1) Opname van de sessie

2) Evaluatieformulier
3) Deelnameattest via VTS

4) Samenvattend filmpje




Binnenkort in Sporta legt uit

e 12/4/°22 - Aan de slag met digitale lidkaarten
e 26/4/22 - Start met een multisportaanbod: wat,
waarom, ondersteuning

* mei’'22 - Een vlotte heraansluiting van je club

www. sportateam.be/sporta-legt-uit
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Sporta Team

Boomgaardstraat 22 bus 50
2600 Berchem

03 361 5340
team@sporta.be R .
— www.sportateam.be = ,_« =
e www.facebook.com/Sportateam ’.""




